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Apresentacio

Este manual tem por finalidade organizar a elaboracao e apresentacao do trabalho de
conclusdo de curso (TCC), como requisito parcial para a conclusdo do Curso de Pedagogia,
desta institui¢do de ensino, normalizado pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT).

Consta, na maioria dos quadros curriculares de graduagdo da Educagdo Superior e em
todas os cursos de pds-graduagdo, uma atividade que obriga os formandos a elaborar uma
monografia cientifica como um dos requisitos para a avaliagdo do processo de ensino-
aprendizagem. Nos cursos de graduacdo, essa atividade recebe o nome de trabalho de

conclusao de curso (TCC).
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1. INTRODUCAO

Este manual tem por finalidade disciplinar a elaboragdo e apresentacao do trabalho
de conclusao de curso (TCC), como requisito parcial para a conclusdo do Curso Normal
Superior, desta instituicdo de ensino, normalizado pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

Consta, na maioria dos quadros curriculares da graduagao do Ensino Superior € em
todas as dos cursos de pos-graduacdo, uma atividade que exige dos formandos a elaboracao
de uma monografia como um dos requisitos para a avaliagdo do processo de ensino-
aprendizagem. Nos cursos de graduagdo, essa atividade recebe o nome de trabalho de
conclusdo de curso (TCC).

A NBR 14724; 2002 assim definem esse tipo de trabalho académico;

“Documento que representa o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, curso, programa.

Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador”.

O manual objetiva contribuir para a padroniza¢do do uso de métodos e técnicas
necessarios a elaboracdo da monografia pelos alunos concluintes. Sugere, ainda, algumas
formas de diagramacdo de texto para uma melhor visualizacdo, estilo e beleza, além das

recomendacdes na organizacgao do trabalho cientifico.

2. REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

2.1 Das disposicoes gerais

O trabalho de conclusdo de curso (TCC) do Curso de Pedagogia/Licenciatura ¢ um
trabalho académico de natureza técnico-cientifica, obrigatdrio, sob a forma de monografia a
ser elaborado individualmente, como exigéncia para obtencdo do titulo de Licenciatura em
Educacdo Infantil, Anos Iniciais do Ensino Fundamental, Gestdo Pedagogica com

aprofundamento em Gestado escolar.



As monografias serdo desenvolvidas nos eixos de pesquisa, sendo estes integrados ao
desenvolvimento do estagio supervisionado:
*Meio ambiente e cidadania;
*Ensino e aprendizagem,;

*Desenvolvimento humano e educacao.

O TCC sera orientado por um professor do Instituto com habilitacdo na linha de
pesquisa e o projeto de pesquisa deverd ser entregue e protocolado junto a secretaria da
Coordenagdo do Cursor, em datas anteriormente marcadas.O aluno deverd apresentar a
estrutura da sua monografia em papel branco de formato A4, em capa plastica, em
conformidade com os padrdes estabelecidos pela ABNT e em data acertada com o
orientador. Ela deve conter: capa, folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatoria,
agradecimentos, sumario, resumo, introdu¢do, desenvolvimento, conclusdo, bibliografia,
apéndice e anexo.

Os orientadores terdo dez dias para devolverem as monografias aos seus orientados,
para que facam as devidas retificacdes. As monografias ja corrigidas serdo entregues na
Secretaria, até a data estipulada pela coordenagdo do curso em duas vias espiraladas.

A cada inicio de novas turmas do TCC, serd ministrado um auldo para apresentagdo
dos professores-orientadores e informagdes sobre a importancia do trabalho cientifico, do
TCC, da estruturado pré-projeto e linhas de pesquisa, critérios de avaliagdo e
regulamentacao legal do trabalho monografico.

O aluno deverd, com antecedéncia, agendar na secretaria do Curso, o dia e horario de
defesa da monografia, a qual ocorrera, impreterivelmente, no dia agendado.

Os orientadores entregardo copia das monografias aos professores convidados da
banca examinadora, para conhecimento e apreciacdo, os quais terdo quinze dias para
efetuarem a leitura das monografias.

A Coordenagdo de Curso sera responsavel pela organizacao das salas, dos recursos
tecnoldgicos, materiais de apoio, agendamento de datas e horarios de defesa dos TCC, assim
como, pela comunicagdo oficial aos professores-convidados sobre a operacionalizagdo dos
trabalhos cientificos.

O Coordenador de Curso devera participar de todas as bancas examinadoras, assim
como a Secretaria, munida do livro ATA, para o registro legal da ocasido.

As situacdes ndo previstas neste Regulamento deverdo ser submetidas a analise da

Coordenacao de Curso.



2.2. Da avaliacao

No desenvolver da monografia, prevista para o terceiro semestre do curso, serdo
considerados o seguinte:

a) uma hora quinzenal de orientacao ao aluno;

b) freqiiéncia obrigatdria as orientagdes, sem abono de faltas;

c¢) entrega da monografia a Secretaria do Curso, com vinte dias de antecedéncia, em

duas copias destinadas aos professores: orientador e convidado.

2.3. Dos critérios avaliativos da banca examinadora

Os critérios adotados pela banca examinadora, na avaliacdo da monografia, sao:

. Desenvolvimento das etapas do projeto;

. Apresentagdo verbal e metodologica;

. Redagdo e ortografia;

. Observancia no uso das normas técnicas cientificas;

. Conteudos significativos;

. Utilizacao adequada dos recursos audiovisuais;

. Argumentagdo logica na fundamentagao tedrica;

. Nivel de conscientizacao critica e criativa sobre a realidade analisada;

Maturidade profissional.

A data de entrega do TCC e de sua apresentagdo a banca examinadora, serd marcada
pelo orientador em consonancia com a Coordenagao do Curso.

A banca examinadora serd composta por um professor-orientador € um docente a
escolha do orientando.

A avaliagdo final do TCC sera realizada na presenca da banca examinadora,
professores do curso, representantes da Instituicdo, alunos e o publico em geral.

Para a apresentacdo do trabalho monografico, sera observado o seguinte:

* O auditério sera o local da avaliagao final dos trabalhos;



* O orientando tera trinta minutos para apresentar o seu trabalho;

* Todos os membros da banca examinadora podem fazer perguntas e/ou comentarios,
ao final da apresentacdo, pelo tempo méaximo de 30 minutos;

e (Cabe ao professor-orientador a funcdo de moderador na avaliagdo do trabalho pela
banca examinadora;

* Somente o professor-orientador e o docente convidado poderdo atribuir uma mengao
final ao TCC. A mengdo (A) para Aprovacao ¢ (EP) para os trabalhos que

necessitam ser retificados.

3. ESTRUTURA DO TCC

Pela NBR 14724:2005, a estrutura de um trabalho de conclusdo de curso compreende

trés partes fundamentais: pré - textuais, textuais e pos-textuais.

Anexos

Referéncia Bibliografica

Conclusiio

Desenvolvimento

Introdugdo

Sumano

Resumao

Temo de aprovagio |

Folha de rosto |

capa




3.1 Elementos pré-textuais.

Esta parte ¢ composta por elementos que antecedem o texto principal do trabalho:
capa, folha de rosto, ficha catalografica, termo de aprovacgdo, agradecimentos, dedicatoria,
resumo, palavra-chave e sumario. Destes elementos, os que sdo considerados obrigatorios,
de acordo com a NBR 14724, sdo: capa, folha de rosto, termo de aprovacao, resumo,
sumario os elementos textuais e referéncias bibliograficas. Os demais sdo optativos,
variando de acordo com a area e os temas abordados, como por exemplo: figuras,
ilustragdes, tabelas, apéndices, mapas e outros.

Os elementos pré-textuais assim distribuidos:

SUMARID
ABSTRACT

RESUMO
EPIGRAFE

AGRADECIMENTOS

DEDICATOR A

TERMO DE APROVAGAD

FOLHA DE ROSTO

F .rtﬂ R K

INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO
— FRANCISCANO NOSSA SENHORA DE FATIMA

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

INCLUSAO DIGITAL NA EDUCACAO DE
JOVENS E ADULTOS

Maria da Gléria
- Ferreira
Orientador: Prof°.

BRASILIA
2006 9




3.1.1. Capa

Protecdo externa do trabalho contendo as informagdes que o identificam, devendo ser
em capa dura, ficando a cor a escolha do aluno. O modelo da capa adotado pelo Fatima ¢
composto pelos elementos, abaixo:

*Nome da instituicdo (‘em cima da folha, centralizado, em caixa-alta e negrito)
*Natureza académica do trabalho (monografia);

Titulo principal do trabalho, que se houver subtitulo ele sera colocado apds o titulo
principal seguido de dois pontos (:);

*Nome completo do autor;

*Nome do orientador;

*Local da instituicdo;

* Ano de defesa.

10



3.1.2 Folha de rosto

Compde os elementos essenciais a identificacdo do trabalho e deve apresentar as
seguintes informagdes:
*Nome do autor (centralizado)
* Titulo do trabalho
*Nota indicando a natureza académica do trabalho (alinhado a direita logo abaixo do
titulo do trabalho)

*Nome do orientador (abaixo da nota anterior)

11



e] ocal e ano de conclusao do trabalho.

3

Maria da Gldria Ferreira
(latra tamanhn 18\

INCLUSAp DIGITAL NA
EDUCACAOQO DE JOVENS
3 (letra tamanho 24, em negrito)

Trabalho de conclusdo de Curso
apresentado no Curso de
Pedagogia como exigéncia parcial
para a obtencdo do grau de
licenciatura em.. ........

( letra tamanho 12)

Orientadora: Maria do Rosario
(latra tamanhn 14)

Brasilia
2006
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3.1.3 Termo de aprovacao

Elemento obrigatério que contém o nome do(s) autor(res) do trabalho, titulo do

trabalho e data de aprovacdo com nome, assinatura e instituicdo dos membros da banca

examinadora.

3cm

TERMO DE APROVACAOD

3.1.

hon

3cm

3cm

Ao Prof® Ezequiel Souza,

Incentivador, guia e mestre sempre atento ¢ aplicado na
minha formagdo profissional e amigo sincero em todos
0S momentos.

Aos prof. Leonardo e David

Pelo estimulo e importante sugestdes,

a Faculdade pela ajuda na realizag@o deste trabalho
( letra tamanho 12)

2cm

2cm

ma
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3.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional dirigido aqueles que afetivamente contribuiram para realizagdo do

trabalho.
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3cm

3cm 2 em

Subir umas cinco linhas

Aos meus pais e filhos pelo apoio e
Incentivo emn todas as horas.

2cm

3.1.6 Resumo na lingua vernacula

Este elemento obrigatdério devera ser constituido de uma apresentacdo concisa, feita
pelo proprio autor, dos pontos relevantes do contetdo e das conclusdes do trabalho. Sera
redigido na terceira pessoa do singular e com o verbo na voz ativa. Nao deve ultrapassar a

250 palavras nas monografias, conforme NBR 6028 que trata de resumos.
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3cm

Resumo

Mo Brasil, a educacao nunca foi levada a sério.
Um pai se indigna ao encontrarseu  carro
arranhado ( Cristévam Buargue ), mas, nao
guestiona se o sed filho fica umn dia sem  aula.
Assim sempre fol tratada a educacdo em Nosso
Pais. O que dizer da educacio dagueles que
nac puderam ou ndo tiveram a oportunidads de
Estudar na idade propria? Este trabalho traz,
alem das reflexbes de Moacir Gadotti, Paulo
Freire 2 da UNESCO |, as orientagbes vigentes
na Lei 9.304/%5, sobre a Educacao de Jovens e
Adultos | bem como, dados Senso de 2000, que
" . demonstra que, ao longo de nossa histona

pouco  foi feito para a eradicacdo do | *
analfabetismo, sendo, ainda hoje, uma enorme
Arcm divida social. 2 em

Palavras-chave: educacao, estudar,
erradicacao, analfabetismo.

2cm

.

3.1.7 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio que se localiza na folha ap6s o resumo da lingua vernacula. E a

versao em outro idioma do resumo da monografia.

16



3cm

Abstract

Em nuestro pais jamas se han levado a seno
la educacion de los jSvenes e de los Adultos.
Un padre se enfada se encuentra
sucochearafiado (CristdvamBuargue) pero no
cuestiona se su hijo se gueda sin clase. Asi
siempre fue manejada la educacién em
nuestro pals. Lo que decir de la educacion
del aquellos gue no hayan podido o no tuvieron
la Oportunidad de estudiaren la idad propia

Palavras-chave: educacion, estudiar, —
oportunidad.

Acm SR

Izcm

3.1.8 Sumario

Enumeragdo das principais divisdes, se¢des e partes do trabalho acompanhadas dos
respectivos nimeros das paginas. Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o
sumario completo do trabalho. Mais informagdes sobre a elaboragdo de um sumario pode ser

obtida na norma ABNT NBR 6027:2003.
17



3cm

Sumario
RESUMO 10
ABSTRACT 11
OBJETIVOS 12
INTHDDUQ&D 13
CAPITULO 1 16
1.1. Legisl 0 17
12— Hgllame:?c?:: 22

Capitulo 2 — AS EXPERIENCIAS DE
SUCESSO. 32

-~ 21 -0 GEEMPA
2.2 - CREFAL - g
Acm 2EM
CONSIDERACOES FINAIS 54
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS 58
APENDIE 8O
ANEXOS 79

IEcm

3.2. Elementos textuais

Os componentes dos elementos textuais sdo: introducdo, desenvolvimento e

conclusdo.
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O texto refere-se a parte do trabalho em que o assunto ¢ desenvolvido e pode ser

distribuido em se¢des numeradas progressivamente, conforme as partes e/ou capitulos.

3.2.1. Introducao

Parte inicial do texto que deve assinalar a relevancia e o interesse do trabalho
pesquisado, enunciando, de forma clara e concisa, seu tema, seu problema, sua tese e 0s

procedimentos que serdo adotados para desenvolver o raciocinio. (Severino, 2001) .

3.2.2. Desenvolvimento

Conforme a NBR 14724:2005 ¢ a “parte principal do texto, que contém a exposi¢ao
ordenada e pormenorizada do assunto, dividido em se¢des e subsecdes, que variam em
funcdo da abordagem do tema e do método”. O termo “desenvolvimento”’ndo deve ser
utilizado como titulo de capitulo.

Sugerem-se o0s seguintes passos:

* Para trabalhos com coleta de dados (objetivos, metodologia, resultado, discussdo e
conclusao).

» Para trabalho s de pesquisa bibliografica (objetivos, revisdo da literatura e
conclusao).

e Para projetos que envolvam diagndstico/ prognéstico (objetivos, justificativa,

metodologia, diagndstico, progndstico, cronograma).

3.2.3. Conclusao

“Parte final do texto na qual, se apresentam conclusdes correspondentes aos

objetivos ou hipdteses” (NBR 14724:2001).
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COMNCLUSAD

DESENVOLVIMENTO

INTRODUGAD

3.3.Elementos pos-textuais

Os componentes dos elementos pos-textuais sdo: referéncias, glossario, apéndice e

ancxos.

3.3.1. Referéncias bibliograficas

Sao elementos obrigatorios e compreendem a relacdo detalhada de todas as obras
consultadas, citadas e ou transcritas no desenvolvimento de acordo com a NBR 6023:2002.
Pode ser apresentada em ordem alfabética ou numérica.

A ordem alfabética considera o sobrenome do autor e a data para ordenar as
referéncias.

A ordem numérica ¢ utilizada quando ¢ adotado o Sistema de citagdo no texto. Neste
caso, as referéncias sdo numeradas a partir de sua utilizagdo no trabalho. Este sistema de
somente ¢ sugerido quando o nimero de referéncias ¢ inferior a 100.

E importante ressaltar que todas as obras citadas no trabalho devem figurar nas

referéncias bibliograficas.

20



3.3.2. Glossario

Elemento opcional formado por uma lista em ordem alfabética, com significado de

palavras ou expressoes utilizadas no texto, de acordo com a especialidade técnica.

3.3.3. Apéndices e anexos

Elementos opcionais apresentados no final do trabalho. Os apéndices sdo
complementos ao texto como continuidade da argumentacdo do autor. Os anexos sdo 0s
documentos nao elaborados pelo autor, que servem de fundamentagdo para o texto como:
ilustracdes, mapas, estatutos, graficos, fotografias e outros. Os apéndices e anexos devem ser

identificados por letras maitsculas e seus titulos.

Os elementos pos-textuais sao distribuidos, pela ordem, da seguinte maneira:

ANEXOS E/OU APENDICES

GLOSSARIO

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

21



4. APRESENTACAO GRAFICA

Apresentagdo grafica ¢ a maneira de organizar fisica e visualmente um trabalho.

Os textos das monografia devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21
cm X 29,7 cm) digitados em preto, em disposi¢ao vertical.

Quando for necessaria a utilizacao de ilustragdes, fotografias, tabelas e outros, em
formato maior que A4, recomenda-se a utilizagdo do formato duplo dobrado ao meio. Nao ¢
permitida a apresentacdo de paginas soltas ou encadernadas no volume.

Sobre a utilizagdo das fontes na digitacdo do trabalho recomenda-se a fonte Time
New Romano no corpo 12 e tamanho menor para citagdes, notas de rodapé, paginagdo e
legendas.

O trabalho deve apresentar as margens esquerda e superior de 3 cm; e a direita
inferior, de 2 cm, além de que o texto deve estar justificado.

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
seqiliencialmente, porém a numeracao ¢ colocada a partir da primeira folha da parte textual
em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.

O texto devera ser digitado em espaco duplo e para evidenciar a forma de
sistematizacdo adotada no trabalho, deve-se adotar a numeracao progressiva para as se¢oes
do texto, destacando-se gradativamente, os titulos das secdes, com recursos em negrito,
italico ou grifo.

A capa do trabalho segue um padrio de editoragdo grafica elaborado pela equipe do
TCC e possui as seguintes especificacoes:

*Formato: 21 cm X 29 cm (fechada);
*Capa dura preta;

*Fontes na cor dourada.

22






5. NORMALIZACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
( ABNT-NBR 6023:2002)

5.1. Introducio

Denomina-se referéncia bibliografica a listagem dos documentos efetivamente
citados no trabalho. Para documentos apenas consultados faz-se uma lista adicional usando
o titulo Obras Consultadas.

As referéncias bibliograficas devem ser apresentadas em ordem alfabética,
cronologica e sistematica (por assunto). Entretanto, a ABNT sugere a adogdo da ordenagdo
alfabética crescente e podem ser colocadas:

*em listas ap0ds o texto, antecedendo os anexos;
*no rodapé;
*no fim do capitulo;

eantecedendo resumos, resenhas e recensoes.

5.2. Normas para fazer referéncias bibliograficas.

O espacamento, as margens, a pontuagao e a utilizagdo de maiusculas, minasculas e

negrito sdo indicados na reproducao de cada exemplo.

5.2.1.Autoria por niimero e tipo de autores

a) Um autor

SILVA, Roberto da. Os filhos do Governo: a formagdo da identidade criminosa

em criangas orfds e abandonadas. Sio Paulo: Atica, 1997. 208 p.

b) Dois autores

SODERSTEN, Bo: GEOFREY, Reed. International economics. 3. ed. London:
MacMillan, 1994.714 p.

24



¢) Trés autores.

NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard. Peter Norton: a biblia do
programador. Tradugdo: Geraldo Costa Filho. Rio de Janeiro: Campos, 1994. 640 p.

d) Mais de trés autores

BRITO, Edson Vianna, et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro pratico de

consulta didria. 6. ed. Atual. Sdo Paulo: Frase Editora, 1996. 288 p.

Quando houver mais de trés autores, indicar apenas o primeiro, acrescentando-se a
expressao et al. Em casos especificos, tais como projetos de pesquisa cientifica nos quais a
meng¢do dos nomes for indispensavel para certificar autoria, ¢ facultado indicar todos os
nomes.

Quando se referenciam varias obras do mesmo autor, sendo ele o Unico, substitui-se

o nome do autor das referéncias subseqiientes por tragco equivalente a seis espagos.

e) Autor desconhecido

Em caso de autoria desconhecida a entrada ¢ feita pelo titulo. O tempo andnimo nao
deve ser usado em substitui¢do ao nome do autor desconhecido.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida:
reflexoes filosoficas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. 247. p. 212-213.

f) Pseudonimo

Quando o autor da obra adotar pseudonimo na obra a ser referenciada, este deve ser
considerado para entrada. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-se indica-lo entre
colchetes apds o pseudonimo.

ATHAYDE, Tristao de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagogicos. Rio de
Janeiro: Schmidt, 1931.

25



g) Organizadores, compiladores, editores, adaptadores etc.

Se a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um organizador, editor,
coordenador etc., a entrada da obra ¢ feita pelo sobrenome, seguido das abreviaturas
correspondentes entre parénteses. Quando houver mais de um organizador ou compilador,

devem-se adotar as mesmas regras para autoria (se¢do 3.7).

BOSI, Alfredo (Org.). O conto brasileiro contempordneo. 3. ed. Sao Paulo: Cultrix,
1978. 293 p.

h) Autor entidade coletiva (Associacdes, Empresas, Instituicoes)

Obras de cunha administrativo ou legal de entidades independentes, entrar
diretamente pelo nome da entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a subordinagao

hierarquica, quando houver.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geogréafico. Anudrio

astronémico. Sao Paulo, 1988. 279 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em
enfermagem. Informacaes, pesquisas e pesquisadores em Enfermagem. Sio Paulo,

1916. 124 p.

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil).

Classificacdo nacional e patentes. 3.ed. Rio de Janeiro, 1979. v. 9.

Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominagao especifica

que identifica, a entrada ¢ feita diretamente pelo seu nome.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de

Janeiro: Divisao de Publicacoes, 1971.
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i) Orgaos governamentais

Quando se tratar de Orgdos governamentais da administracdo (Ministérios,
Secretarias e outros), entrar pelo nome geografico, em caixa alto (pais, estados ou

municipio), considerando a subordinag¢ao hierarquica, quando houver.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formagao e Desenvolvimento

Profissional. Educagdo profissional: um projeto para desenvolvimento sustentavel.

Brasilia: SEFOR, 1995. 24 p.

j) Tradutor, revisor, prefaciador, ilustrador etc.

Quando necessario, acrescentam-se informacdes referentes a outros tipos de

responsabilidade logo apds o titulo, conforme aparece no documento.

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolau Copérnico: 1473-1973. Tradugdo de Victor M.
Ferreras Tascon, Carlos H. de Leon Aragon. Varsovia: Editorial Cientifica Polaca,

1972. 82 p.

5.2.2 — Autoria por tipo de obra

a) Monografias consideradas no todo
Monografia é um estudo minucioso que se propoe a esgotar determinado

tema relativamente restrito (cf. Novo dicionario da lingua portuguesa. 1986).

AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Numero da edi¢do. Local de
Publicagdo: Editor, ano de publicacdo. Numero de paginas ou volume.

(Série). Notas.
b) Dissertacoes e teses

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou

volumes. Categoria (grau e area de concentracao), Instituicao e local.
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RODRIGUES, M. V. Qualidade de no trabalho. 1989. 180 p. Dissertacao
(Mestrado em Administragdo) — Faculdade de Ciéncias Econdmicas,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte.

¢) Livros
DINA, Antonio. A fabrica automatica e a organizacio do trabalho. 2. ed.
Petropolis: Vozes, 1987. 132 p.

d) Dicionarios

AULETE, Caldas. Dicionario contemporianeo da Lingua Portuguesa. 3.

ed. Rio de Janeiro: Delta, 1980. 5 v.

e) Atlas

MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Atlas celeste. 5. ed. Petropolis:
Vozes, 1984. 175 p.

f) Biografias
SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolau Copérnico: 1473-1973. Tradugado de Victor
M. Ferreras Tascon, Carlos H. de Leon Aragén. Varsovia: Editorial Cientifica
Polaca, 1972. 82 p.

g) Enciclopédias

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia
Britannica, 1986. 30 v.
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h) Biblias

BIBLIA. Lingua. Titulo da obra. Tradugdo ou versdo. Local: Editora, Data

de publicacdo. Total de paginas. Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducio de Padre Antonio Pereira de
Figueredo. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edicao

Ecuménica.

i) Capitulos de livros

NOGUEIRA, D. P. Fadiga. In. FUNDACENTRO. Curso de médicos do
trabalho. Sao Paulo, 1974.v. 3, p. 807-813.

j) Verbetes de enciclopédias
MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da
Sociedade e do Estado: Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica.
Sao Paulo: Verbo, 1987. v. 5, p. 266-278.

k) Verbetes de dicionarios
HALLISEY, Charles. Budismo. In: OUTHWAITE, William; BUTTOMORE,
Tom. Dicionario do pensamento social do século XX. Traduc¢ao de Eduardo
Francisco Alves; Alvares Cabral. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49.

1) Partes isoladas

MORAIS, Fernando. Olga. Sao Paulo: Alfa - Omega, 1979. p. 90, 91, 96,
175, 185.
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5.2.3 — Publicac¢des periddicas.

Ao final da referéncia indicam-se os titulos das Séries ¢ Colecdes e sua numeragao

tal qual figuram no documento, entre parénteses.

*Colecoes

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagdo (cidade): Editora, ano do

primeiro e ultimo volume. Periodicidade. ISSN (quando houver).

TRANSINFORMACAO. Campinas: PUCCAMP. 1989-1997. Quadrimestral.
ISSN: 0103-3786

e Fasciculos

TULO DO PERIODICO. Local de publicagdo (cidade): Editora, volume,

numero, meés € ano.

VEJA. Sao Paulo: Editora Abril, v. 31, n. 1, jan. 1998.

*Fasciculos com titulo proprio

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicagio (cidade):

Editora, volume, nimero, més ¢ ano. Notas.

GAZETA MECANTIL. Balanco anual 1997. Siao Paulo, n. 21, 1997.

Suplemento.

EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil, Sao Paulo:

Editora Abril. jul. 1997. Suplemento.
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* Artigos de revista

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da revista, (abreviado ou
nao) Local de publicagdo, Nimero do volume, Numero do fasciculo, Paginas

inicial-final, més e ano.

ESPOSITO, I et al. Repercussdoes da fadiga psiquica do trabalho e na
empresa. Revista Brasileira de Saiude Ocupacional. Sao Paulo, v. 8, n. 32,

p. 37-45, out./dez. 1979.

* Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de
publicacdo, dia, més e ano. Numero ou Titulo do caderno, secdo ou

suplemento e paginas inicial e final do artigo.

Os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicagdo. Quando ndo

houver secdo, caderno ou parte, a paginagao do artigo precede a data.

OLIVEIRA, W. P. de. Judo: Educacao fisica e moral. O Estado de Minas,
Belo Horizonte, 17 mar. 1981. Caderno de esporte, p. 7.

SUA safra, seu dinheiro. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 17 ago. 1995. 2.
cad. P. 9

*Resenha

WITTER, Geraldina Porto (Org.) Producdo cientifica. Transinformacao,
Campinas, SP, v. 9, n. 2, p. 135-137, maio/ago. 1997. Resenha.

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito a ciéncia. Sdo Paulo: fcone, 1986.

Resenha de: SANTOS. P. M. Cometa: divindade momentinea ou bola de gelo
sujo? Ciéncia Hoje, Sao Paulo, v. 5, n. 30, p. 20, abril. 1987.
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*Traducio do original

AUDEN, W. H. A mao do artista. Traducao de Jos¢ Roberto O Shea. Sao
Paulo: Siciliano, 1993. 399 p. Titulo original: The dyer’s hand.

*Traducio feita com base em outra traducio

MUTAHHARI, Murtada. Os direitos das mulheres no Isla. Tradugdo por:
Editora Islamica Algalam. Lisboa: Islamica Algalam, 1988. 383 p. Versao

inglesa. Original em persa.

PADUA, Marsilio. O defensor da paz. Tradugdo e notas de José Antdnio
Camargo. Rodrigues de Souza, introdu¢do de José Antonio Camargo
Rodrigues de Souza; Gregoério Francisco Bertolloni. Petrépolis: Vozes, 1997.

701 p. (Classicos do pensamento politico).

5.2.4 — Por tipo de fonte

*Congressos

NOME DO CONGRESSO. numero, ano, cidade onde se realizou o
congresso. Titulo... Local de publicagdo: Editora, data de publicagdo.

Numero de paginas ou volume.

*Jornadas

JORNADA INTERNA DE INICIACAO CIENTIFICA, 18, JORNADA
INTRNA DE INICIACAO ARTISTICA E CULTURAL, 8, 1996, Rio de
Janeiro. Livro de Resumos do XVIII Jornada de Iniciacao Cientifica e
VII Jornada de Iniciacao Artistica e Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ, 1996.
822 p.
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*Reunioes

ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF
INTERNATIONAL LAW, 65., 1967, Washington. Proceendings...
Washington: ASIL, 1967. 822 p.

e Conferéncias

CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL, 11., 1986, Belém. Anais... [S.1.]: OAB, [1986]. 924 p.

*Workshop

WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1., 1995, Sio
Paulo. Anais... Sao Paulo: ICRS, USP, 1995. 39 p.

*Relatorios oficiais
COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de
Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica. Relatério. Rio de Janeiro, 1972.
Relatorio. Mimeografado.

*Relatorios técnico-cientificos
SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino.

Subsidios para a avaliacdo do custo de mao-de-obra na construcao civil.

Sao Paulo: EPUSP, 1991. 38 p. (Série Texto Técnico, TT/PCC/01).
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS NBR 14724: Informacio e

documentacao: trabalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janeiro, ABNT, 2003. 6 p.
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disseminagdo de informagdes. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro,

IBGE, 62 p.

UNINVERSIDADE CATOLICA DE BRASILIA. Manual para apresentacio de

monografias, dissertacdes e teses. Ed. Universa, 2003. 34 p. il.
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7. ANEXOS

7.1. Modelo de roteiro de projeto de pesquisa

e Tema ou assunto da pesquisa

(o qué investigar?). Leva-se em considerac¢ao alguns aspectos, no momento que se vai
decidir sobre um tema:

a) ¢ de interesse cientifico?

b) ¢ um assunto que se deseja provar ou resolver?

c) é possivel de ser investigado?

d) existe material bibliografico sobre o assunto escolhido?
e) o pesquisador tem familiaridade com o tema?

f) que tempo o pesquisador tem disponivel e que recurso possui para realizar a
investigagao?

* Delimitacdo do tema e do problema.

Delimitar significa restringir o ambito da investigagdo a uma fatia significativa do
assunto a ser pesquisado, representando o qué sera estudado e explicito em forma de
pergunta.

« Justificativa

(por qué?) mostrar-se o valor da pesquisa e a relevancia social do tema, apresentando as
razdes por que se pretende realizar a pesquisa.

*Objetivos: geral e especificos

( para qué?) indica-se o que pretende com o desenvolvimento da pesquisa e quais os
resultados que se procura alcangar. Os objetivos s@o formulados utilizando-se os verbos no
tempo infinitivo.

* Fundamentagao tedrica

(a partir de quem?). Deve-se apresentar os estudos realizados pelos tedricos consultados,
na busca de resposta ao problema.

* Metodologia

(como?) Trata-se do momento em que o pesquisador especifica 0 método que ird adotar
para alcancar seus objetivos optando por um tipo de pesquisa e como ird proceder na coleta
de dados (técnicas).
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e Cronograma

(quanto tempo?). Visa relacionar as atividades e o seu tempo de duracdo, discriminando-
as em fases e etapas.

e Referéncias Bibliograficas

(que livros e artigos citados?). Registra-se todas as obras citadas e ou transcritas no
desenvolvimento do trabalho.
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